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Atributii consilier, clasa I, grad profesional superior

1. pregateste, fundamenteaza si intocmeste lucrdrile premergatoare aprobarii bugetului Municipiului Brasov, in
conditii de echilibru bugetar, la termenele si potrivit Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificarile i completarile ulterioare, astfel:
- bugetul local
- bugetul institutiilor publice finantate din venituri proprii si subventii din bugetul local
- bugetul imprumuturilor externe si interne
- bugetul fondurilor externe nerambursabile
® pentru fiecare buget 1n functie de clasificatie, urmatoarele capitole de cheltuieli:
-55 Tranzactii privind datoria publica si imprumuturile,
-67 Cultura, recreere si religie
-80 Actiuni generale economice
-83 Agriculturd, silvicultura si vanatoare
-84 Transporturi, doar pentru titlul 81 Rambursari de credite
-87 Alte actiuni economice
-98 Excedent,
-99 Deficit;
® iar in cadrul fiecarui capitol detalierea pe:
- clasificatia functionala
- clasificatia economica, functie de necesitati astfel:
10 cheltuieli de personal
20 bunuri si servicii
30 dobanzi
40 subventii
50 fonduri de rezerva
51 transferuri intre unitdti ale administratiei publice
55 alte transferuri
57 asistenta socialad
56 proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile postaderare
57 asistenta sociald
59 alte cheltuieli
71 active nefinanciare
72 active financiare
81 rambursari de credite
85 plati efectuate in anii precedenti si recuperate in anul curent
90 rezerve, excedent/deficit
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2. institutiile publice pentru care are responsabilitati privind analiza solicitarilor, verificarea si centralizarea
bugetelor si a situatilor financiare sunt:

3. estimeazd, fundamenteazd /centralizeazd propunerile de la ordonatorii de credite/servicii de specialitate si
urmareste sursele de venituri aferente bugetului institutiilor publice finantate din venituri proprii si subventii din
bugetul local

4. Inainteaza spre Directia Generala a Finantelor Publice Brasov, Consiliul Judetean Bragov propunerile privind
cheltuielile publice ce se finanteaza din surse ale bugetului de stat, cheltuieli aparute urmare a descentralizarii unor
activitati, cereri pentru cofinantarea programelor de dezvoltare locala, etc ;



5. colaboreaza cu Directia Fiscala Brasov in vederea fundamentarii si urmaririi executiei bugetare a veniturilor
proprii ale Municipiului Brasov;

6. estimeaza, fundamenteaza / centralizeaza propunerile de la institutiile abilitate / servicii de specialitate si
urmareste Incasarea urmatoarelor surse de venituri a bugetului local:
— 04.02.01 Cote defalcate din impozitul pe venit
— 04.02.04 Sume alocate de consiliul judetean pentru echilibrarea bugetelor locale
— 11.02.02 Sume defalcate din taxa pe valoarea adaugata pentru finantarea cheltuielilor descentralizate la
nivelul comunelor, oraselor, municipiilor, sectoarelor si Municipiului Bucuresti
— 11.02.06 Sume defalcate din taxa pe valoarea addugata pentru echilibrarea bugetelor locale
—  42.02 Subventii de la bugetul de stat
—  43.02 Subventii de la alte administratii
—  45.02 Sume primite de la UE/alti donatori in contul platilor efectuate si prefinantarii
— 48.02 Sume primite de la UE/alti donatori in contul platilor efectuate si prefinantari aferente cadrului
financiar 2014-2020

7. centralizeaza, verificd si analizeazd proiectele de buget ale institutiilor si serviciilor finantate din bugetul
municipiului i le supune spre aprobare consiliului local ca parte integranta a acestuia;

8. la Inceputul fiecarui an inainteazd spre aprobare propunerea privind incheierea executiei bugetului local al
Municipiului Bragov precum si utilizarea excedentului anilor precedenti aferent institutiilor publice finantate din
bugetul Municipiului Bragov;

9. intocmeste anexele "Proiect de angajament legal din care rezultd cheltuieli pentru investitii publice aferente
obiectivului/proiectului/categoriei de investifii ............... la data de ......... " si "Situatia angajamentelor legale din
care rezultd cheltuieli pentru investitii publice si a creditelor bugetare aferente la data de....", conform OMFP
nr.614/2013, pe care le inainteaza Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Brasov.

10. incarca si depune bugetul individual al Municipiului Brasov in sistemul national de raportare Forexebug;

11. colaboreaza cu Serviciul Tehnic Investitii - Directia Tehnicd in vederea intocmirii Listei de investitii si a
anexelor acesteia, cuprinderea si corelarea acesteia cu creditele prevazute in buget;

12. analizeaza, propune spre aprobare contractarea / garantarea directd de imprumuturi interne §i externe pe termen
scurt, mediu si lung urmareste Incadrarea datoriei publice in cota aferenta gradului de indatorare al municipiului;

13. raporteaza lunar catre Ministerul Finantelor Publice Bragov situatiile privind finantéarile rambursabile externe si
interne contractate de Municipiul Brasov, conform OUG nr.64/2007, OMEF 1059/2008;

14. intocmeste §i supune aprobarii consiliului local contul de executie al bugetului Municipiului Brasov pana la
data de 31 mai a anului urmator;

15. intocmeste si supune aprobarii consiliului local contul de executie trimestrial al bugetului Municipiului Brasov;

16. intocmeste notele de fundamentare pentru sumele transferate de la bugetul de stat pe care le prezinta Trezoreriei
/ Directiei Generale a Finantelor Publice Brasov;

17. verificd depunerea §i realizarea programului minimal si a indicatorilor de performantd la contractele cadru
incheiate cu managerii institutiilor de cultura;

18. analizeaza, intocmeste si supune spre aprobare ordonatorului principal de credite, cererile de deschidere de
credite lunard/trimestriala;

19. urmareste si raporteaza derularea executiei bugetare;

20. centralizeaza, analizeaza si propune spre aprobare ordonatorului principal de credite documentele privind
repartizarea pe trimestre a creditelor bugetare;

21. centralizeaza, analizeaza si propune spre aprobare consiliului local / ordonatorului principal de credite,
efectuarea viramentelor de credite bugetare;



22. inainteaza spre Directia Generald a Finantelor Publice Brasov propunerile privind data efectudrii platii salariilor
pentru institutiile finantate din bugetul municipiului;

23. comunicd institutiilor finantate din bugetul municipiului, nivelul creditelor bugetare aprobate, verifica,
centralizeaza si inainteaza spre aprobare ordonatorului principal de credite bugetele acestora;

24. comunica serviciilor de specialitate din Primaria Brasov creditele aprobate pe care le gestioneaza in vederea
inceperii procedurii de angajare a acestora ;

25. colaboreaza cu responsabilul financiar pentru proiectele finantate din fonduri externe nerambursabile pentru
cuprinderea acestora in bugetul municipiului.

26. intocmeste proiectia bugetului municipiului pentru urmatorii trei ani, participa la stabilirea prioritatilor si
criteriilor 1n aprobarea cheltuielilor publice locale;

27. intocmeste referate de specialitate si proiecte de hotarari privind utilizarea de fonduri din bugetul municipiului,
in baza unor contracte de colaborare, cooperare, asociere, infratire sau aderare;

28. verifica sistematic, de fond, documentele prin care se angajeazd legal si bugetar fonduri din bugetul
Municipiului Brasov, se ordonanteaza cheltuieli, sau sunt consemnate operatiunile patrimoniale din punct de vedere
al:

a) respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectudrii operatiunilor
(control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);

¢) Incadrarii In limitele §i destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz (control bugetar)

Acorda viza de C.F.P. pe proiectele de operatiuni prevdzute in Cadrul operatiunilor supuse contolului financiar
propriu in Municipiul Bragov conform dispozitiei aprobate de ordonatorul principal de credite.

29. face parte din comisii / comisii de concurs / consilii de administratie

30. indeplineste obligatiile si isi asuméa responsabilitdtile pe linia securitatii si sandtatii in muncéd si pe linia
situatiilor de urgenta, conform anexei la prezenta.

31. rezolva corespondenta repartizata;

32. intocmeste documentatia aferentd, respectand legislatia in vigoare pentru operatiunile specifice angajarii,
lichidarii si ordonantarii cheltuielilor efectuate ;

33. indosariaza / arhiveaza documentele utilizate, conform legii;

34. ridicad de la Registraturd condica de corespondentd si repartizeaza documentele spre solutionare colegilor
conform rezolutiei sefului de serviciu, in functie de graficul stabilit;

35. descarca periodic, dar nu depaseste 30 zile, corespondenta inmanatd spre solutionare din programul
“Managementul Documentelor”.



